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| — PRINCIPIOS GERAIS

1. A Faculdade de Medicina da Universidade do Porto (FMUP) dispde de um Nucleo de
Simulacdo Clinica, doravante designado por Centro de Simulagdo Biomédica (CSB-FMUP)
para apoio as atividades letivas na pré-graduacdo e para a realizagdo de cursos/formacdes
ao nivel da educacgdo continua e da pds-graduacdo. O CSB-FMUP tem espacos e equipamento
que disponibiliza, com a missdo de criar um ambiente educacional Unico e seguro,
proporcionando o treino e a formacdo em procedimentos técnicos, decisdes clinicas e
comportamentos.

2. O CSB-FMUP deve ser exclusivamente utilizado para fins pedagdgicos e cientificos, no ambito
das atividades académicas promovidas pela FMUP ou de iniciativa do CSB-FMUP.

3. Todos os utilizadores devem usar o CSB-FMUP e espacos contiguos respeitando o “Cédigo de
Conduta e Boas Praticas da FMUP” em particular com civismo, sentido de organizacdo e
disciplina, e devem ajudar a preservar os equipamentos e salas, e garantindo bom ambiente
de trabalho.

Il — AGENDAMENTO DE ATIVIDADES

Ensino pré-graduado e pés-graduado da FMUP

1. Para a calendarizagao e organizagdo das atividades deverd ser agendada uma reunido
preparatdria com a Coordenagdo do CSB-FMUP para definir as dreas onde o CSB-FMUP
podera prestar apoio. Esta reunido devera ser agendada atempadamente, com pelo menos
um semestre de intervalo para o inicio das atividades. Nesta reunido devem ser apresentadas
as necessidades pedagogicas e a estrutura de funcionamento das atividades.

2. Apodsareunido preparatdria e estando definidos os termos de colaboracdo com o CSB-FMUP,
deve ser submetido um pedido formal de “Agendamento de Aulas” e/ou “Reserva de Espacos
e/ou Equipamentos”, em plataforma prdpria, onde conste o nome do regente, o nome dos
varios docentes que lecionam a componente letiva dada com o apoio do CSB-FMUP, as datas
e horarios das diferentes atividades, a necessidade da presenc¢a de um técnico e o material
gue sera utilizado.

3. 0O agendamento das atividades letivas estara dependente da disponibilidade dos espacos e
equipamentos. O critério de agendamento serd a ordem de chegada do pedido.
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4. Os custos associados a utilizacdo dos espacos e equipamento sdo descritos em regulamento
proprio.

Outras instituicdes

1. A prestagdo de servigos de apoio ao ensino e treino a entidades externas a FMUP sera feito
mediante a disponibilidade previsivel. A entidade obriga-se ao pagamento dos custos da
utilizagdo dos espacos, equipamentos e/ou recursos humanos, acordado caso a caso.

2. Os custos associados a utilizagdo dos espacos e equipamento sao descritos em regulamento
proprio.

111 — RESERVA DE ESPACOS E EQUIPAMENTO

1. As reservas de espacos do CSB-FMUP deverao ser efetuados com, pelo menos, 15 dias de
antecedéncia, com indicagGes expressas do evento a realizar, espacos a utilizar e respetivas
datas e horarios.

2. Asreservas de equipamentos do CSB-FMUP deverao ser efetuadas com, pelo menos, 15 dias
de antecedéncia, com indica¢des expressas do tipo de atividade em que serd utilizado. O
equipamento devera ser levantado com um dia de antecedéncia e entregue no dia util
seguinte a atividade, ficando, a entidade requerente, responsavel pelo equipamento no
periodo compreendido entre o levantamento e a entrega do mesmo. Aquando do
levantamento do equipamento serd preenchida um Termo de Responsabilidade.

3. Areserva de espaco/equipamento serd aprovada mediante a disponibilidade previsivel.

4. Entidades externas a FMUP obrigam-se ao pagamento do aluguer do equipamento/espaco,
acordado caso a caso.

IV — CONDICOES GERAIS DE UTILIZACAO

1. Na&o é permitido fumar e ndo se deve trazer comida ou bebidas (com exce¢do de uma garrafa
de dgua) para as atividades letivas ou de formagao.

2. A entrada nas atividades letivas ou de formacdo deve ser feita de forma ordeira, sempre
acompanhados pelo respetivo docente. Nenhum utilizador do CSB-FMUP devera ficar sem
acompanhamento da equipa docente e/ou técnica no interior das instalacées.
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E obrigatério respeitar o direito de trabalho dos outros, mantendo a ordem e a disciplina no
decurso das atividades realizadas no CSB.

E obrigatério manter as instalagdes limpas e arrumadas, ndo deixando lixo (ex: jornais,
garrafas, etc) em cima das mesas ou no chao.

Todo o espago e recursos do CSB devem ser deixados como foram encontrados. Se for
necessario alterar a posi¢cdo dos equipamentos ou do mobilidrio, deve ser reposta a posicdo
inicial no final da atividade letiva (por exemplo: cadeiras ou mesas). O material usado
(instrumentos, manequins, modelos, etc) deve também ser deixado onde estava
inicialmente. E da responsabilidade do docente que leciona a aula a verificacdo do estado de
arrumacao e dos recursos disponibilizados pelo CSB.

O uso do equipamento (manequins/modelos/simuladores) ou instrumentos deve ser feito
cuidadosamente para evitar danos. Quaisquer prejuizos ou danos resultantes da ma ou
negligente utilizacdo dos recursos e espacos sera da inteira responsabilidade do docente,
formador ou entidade responsavel pela atividade letiva onde tais prejuizos ou danos
ocorreram.

E imprescindivel o uso de luvas no manuseamento do equipamento de simulag3o.

E obrigatdrio o uso de bata em todas as aulas pré-graduadas.

E obrigatdrio seguir sempre as instru¢des dos responsdveis ou técnicos no manuseamento
do equipamento. O material de apoio as aulas (seja material clinico ou equipamento de
simulacdo) é sempre disponibilizado pelos colaboradores do CSB-FMUP. Se for necessario
repor material ou disponibilizar equipamento extra, deve ser solicitado a equipa técnica.

Os equipamentos/instrumentos ndo devem ser usados de forma ludica.

No caso de qualquer duvida, deve ser pedida ajuda ao responsdvel ou técnico presente.

Sem autorizagdo especifica, nenhum utilizador podera retirar do CSB-FMUP qualquer
recurso, seja de que tipo for.

Ndo é permitido usar o equipamento informatico existente para impressdes, visualizagcGes,
consulta de e-mail, entre outros.
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V — CusTOs E CONDICOES DE ALUGUER

1. Os precos de aluguer de equipamento e/ou espacos do CSB-FMUP, bem como as respetivas
caucgOes deverao ser consultados mediante contato realizado com o responsavel.

2. 0O pagamento da caucdo deve ser realizado no ato de levantamento do equipamento.

VI — DisPOSICOES FINAIS

1. Qualquer questao, sugestao ou pedido de esclarecimentos deverd ser remetido por email
institucional para simulacao@med.up.pt
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